TONSBERG
KOMMUNE

— der barn ler

POLITISK REGLEMENT
2023 - 2027

DEL Il — SAKSBEHANDLING | FOLKEVALGTE ORGANER

VEDTATT AV KOMMUNESTYRET 31.1.2024 | KST-0009/24




‘? TONSBERG
\ 9 KOMMUNE
aerbamier Politisk reglement 2023-2027 DEL Il Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

INNHOLD

1. Politisk reglement Tgnsberg kommune ..........cccccceeeeiiiiiiieec e, 4
1.1.  Del |l — Politisk NOVEASIIUKLUL ........vviiiiiiiiic e 4
1.2. Del Il — Saksbehandling i folkevalgte Organer ..........coouiiiiiiiiiie i 4
1.3.  DEL Il — DelegeringSregIemeNnt ...........c.uii ittt 4
1.4. Del IV — Folkevalgtes godtgjgring og velferdsgoder M. ..........cccceiiiieieiiiieee e 4
1.5. DEL V — Reglement for medvirkningSOrdninger ............cooueiieiiiiieiiieee e 4

2. Reglement for saksbehandling ..o, 5
2.1. Krav til reglement for saksbehandling ............ocueiiiiiii e 5
2.2. RegleEMENtEtS VIFKEOMIAGE. ......c..ciiiieeie ittt saesteeseesteereestesreeneenne e 5

3. Folkevalgtes PlKLer ........ccovvviiiiiiiiee e 5
3.1.  Folkevalgtes rett og plikt til & delta i M@E .......cccveviiiiiieiiciee e 5
3.2. INNKalling ved forfall............cooo i 5
3.3. Folkevalgtes StemMmeEPliKE ........coooeii i 5

4. Mgte i folkevalgte OrgaNET .........ooiiiiiiiiiee e 6
4.1. LT o] g1 g ST o] o= PO PP PP TP PPPPPPPPPPN 6
4.2. 11T o] =T o B PP UP RS TOPPPPPPTPTN 6
4.3. KUNNQGJBIING QY MBLET ....eiiiiiiiiiiiiee ittt e e e s et r e e e e e s e s bb e e et e e e e e s anbnrneeeeaeeeaans 6
4.4, Y171 (] o L= O PP OO PP UPPPPT TR 6
4.5, Kommunedirektgrens mgte- 0g taleretl..........oouevio i 6

4.6. Mgate- og talerett for eldrerad, rad for personer med funksjonsnedsettelse og ungdomsrad .. 7

4.7, MBLEOTTENTIGNET ... 7
4.8. T 1o = AV 111 1 (= PRSPPI 7
4.9. Lyd- 0g bildeopptak | MBLET .........oiiieee e 7
O O 1= T4 0T 0 T 1= PP OUPRPRPP 7
5 Innkalling 0g Saksliste...........ccoovvviviiiii 8
5.1. INNKAITING il MIBLEE ...ttt e et e e s e e saneeeas 8
5.2. Saksliste 0g dOKUMENTEN ........coviiiiiiiiieeeeeee e 8
5.3. SPBISMAl / INtEIPEIIASIONET .....c.viiiieiieiieiieieete ettt sttt see e eenes 8
5.4. ENAriNg @V SAKSIISTE ......eeiiiieiiiiee et e e e e e e e e e e e e e e aaa 8
6. Utvidet innsynsrett for folkevalgte..........cccoiiiiiiiiiiii e 9
6.1. INNSYNSIEt | AOKUMENTET ...ttt e et e e e et e e e e e e e enbbbreeeaaeeeaans 9
6.2.  TidSPUNKL fOr INNSYNSIELL ......eeiiiiiiiiiieeie ettt e e e e e e e e e e e e nnneeees 9
6.3. Krav 0g vedtak 0m INNSYNSIELE ........cuuiiiiiiiiiie et e e s snneeeas 9
6.4. Innsyn i taushetsbelagte opplySNINGEr MIM. ... s 9
T T - 10 L] 1= ] o] 11 PO RPTPPPTPPRP 9
7. Behandling av saker 0g vedtak ............ccccoviiiiiniiii i 10
7.1. TS gz Vo ] T gl = VY= 1] R 10

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24



‘? TONSBERG
\ 9 KOMMUNE
aerbamier Politisk reglement 2023-2027 DEL Il Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

7.2. IMIBEEDIOK ...ttt e e 10
7.3. PrOTOKOIIIFBISEL ...t e e e e e e 10
8 Vedtak i SAKEN .....ciiiiieiei s 10
8.1, VedtaKSTBINEL ... 10
8.2, VBOLAK. .. e e 10
8.3.  Vedtak gkonomiplan 0g ArsSBUAS]Ett .........cciiieiiiiiie e 11
8.4.  Vedtaksmyndighet i NAStESAKEN ...........coiiiiiiii e 11
8.5. L F= TS (= 100110 G R 11
8.6. [ )V e T 0 T= ¢3S0 a1 1o | SR 11
9. Inhabilitet og fritak for folkevalgte ..........ccoovciiieiie e, 12
9.1. Avgjgrelse av habilitet 0g fritak..........ooouuiiiiiii e 12
9.2. INNADIIITET ... e e 12
9.3. Fritak av Personlige grUNNEE ......ccooe i 12
10. Mateskikk, mateledelSe MV. ... 12
10.1. Mgteleders redegjarelse for SAKEN ... 12
L0.2. TAIEITISIE ettt ettt et e e e st e e e st bt e e e bb e e e et e e e abreeeean 12
L0.3.  REPIKK .ot e et e e s b e e et e e e abreeeeaa 13
O O] (o (] 1 =] PO PP OU P PP TPPPPPTOPPRP 13
10.5. Mgteleders stilling UNder OrdSKiftel...........coiiiiiiiiii e 13
10.6. Taletid 0g avslutning av OrdSKIftEL ..........coiiiiiiiiiiiiie e 13
L0.7.  AVSEEITINING ..eeieeiitieee ettt e e sttt e e st et e e e st bt e e e sabb e e e e aabbeeeeabbeeeeabbeeeeabbeeeeans 14
10.8.  PrOVEAVSIEMINMING ..eeiiiiitiiie ittt ettt ettt et e e e st et e e e st et e e e aabb e e e e aabb e e e e anbbeeeeabbeeaeaabeeeaeans 14
10.9.  AvSIEMNINGSIEKKETBIGE ....oeeiiiieiiie et 14
0 0 O XY= =Y o o g 1T o o 4 = (= PSR 14
1011, Orden i MGBLESAI ....ccuviiiiiiiiiie et e st e e s e e e s s e e e anneee e 14
11. Apen post og utsendinger/intereSSEGrUPPET .......c.cceeveeeveeeeeeeieeeeeeenns 15
11.1.  Apen POoSt i KOMMUNESIYIET ... ....ovieeieeie ittt ettt eetesteeteeeeeee e 15
11.2. Mgte med utsendinger 0g iNtEreSSEQIUPPET MV, ...ccoiiiiiuririieeeeeeaateieeee e e e e e sabereeeee e e s e saeeeeeees 15
12. Ansattes Mgte- 0g talerett ........cooviiiiiiiiiiiec e 15
12.1. Ansattes mgte- og talerett i folkevalgte Organer..........cccceei i 15
12.2. Retningslinjer for ansattes mgte- 0g talerett ..o 15
13. Revisors materett 0g -Plikt.........cc.eeeeiiiiieiie e 15
13.1. Revisors mgte- og talerett i folkevalgte Organer...........cccoi e 15
13.2. Revisors mgterett i KOMMUNESEYIEL........cooiiiiiiiiiiiiee et raeee e 16
13.3. REVISOIS MBLEPIKL ...cci ittt e et e e e sbe e e e sbbe e e e s breeeeans 16
13.4. ReVisors iNformasjonSPIKL..........ocuuiiiiiiiie e 16

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24



‘? TONSBERG
\ 9 KOMMUNE
| Politisk reglement 2023-2027 DEL Il Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

1.1. DEL I - POLITISK HOVEDSTRUKTUR

Reglement for politisk hovedstruktur er beskrevet under. Reglementet bestemmer hvilke
folkevalgte organer kommunen skal ha og deres ansvarsomrader.

Politisk reglement for Tansberg kommune - Del | Politisk hovedstruktur er vedtatt av
kommunestyret den 31.1.2024 i KST- 009/24.

Den politiske organiseringen vedtatt i reglementet skal evalueres i slutten av hver
kommunestyreperiode.

1.2. DEL Il - SAKSBEHANDLING | FOLKEVALGTE ORGANER

Kommunestyret fastsetter selv reglementet for saksbehandling i folkevalgte organer, jf.
kommuneloven § 11-12.

Saksbehandling i folkevalgte organer fremgar av bestemmelsene i kommuneloven kapittel
11.

Politisk reglement for Tansberg kommune - Del Il Saksbehandling i folkevalgte organer er
vedtatt av kommunestyret den 31.1.2024 i KST- 009/24.

1.3. DEeLIll - DELEGERINGSREGLEMENT

Kommunestyret fastsetter selv reglementet for hvordan vedtaksmyndighet og
innstillingsrett skal delegeres, jf. kommuneloven § 5-14.

Dette reglementet skal vedtas innen 31. desember aret etter at kKommunestyret er
konstituert. Det sist vedtatte reglement og andre eventuelle vedtak om delegering og
innstillingsrett gjelder inntil nytt reglement er fastsatt.

Politisk reglement for Tansberg kommune - Del Il Delegeringsreglement med reglement
for seerlover er vedtatt av kommunestyret den 31.1.2024 i KST- 009/24.

1.4. DEL IV — FOLKEVALGTES GODTGJYRING OG VELFERDSGODER MV.

Kommuneloven kapittel 8 har bestemmelser om folkevalgtes rett og plikt til & delta i mgte,
rett til fri fra arbeid, krav p& dekning av utgifter og gkonomisk tap, arbeidsgodtgjaring,
godtgjgring ved frikjgp og pensjonsordning. Kommuneloven har ogsa bestemmelser om
ettergodtgjering, sykepenger, yrkesskade og permisjoner pensjonsordning.

Retten til godtgjaring og velferdsgoder gjelder for alle med et kommunalt tillitsverv, det vil
si alle medlemmer av folkevalgte organer i kommunen.

Kommunestyret skal selv fastsette neermere regler om godtgjaring og starrelse. Reglement
om godtgjgring mv. fastsettes i forskrift 7. november 2019 nr. 1481 om folkevalgtes
godtgjering og velferdsgoder, Tagnsberg.

Politisk reglement for Tansberg kommune - Del IV Folkevalgtes godtgjaring og
velferdsgoder er vedtatt av kommunestyret den 31.1.2024 i KST- 009/24.

1.5. DEL V - REGLEMENT FOR MEDVIRKNINGSORDNINGER

Reglementet er vedtatt av kommunestyret den 31.1.2024 i KST-009/24.

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24
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2.1. KRAV TIL REGLEMENT FOR SAKSBEHANDLING

Kommunelovens bestemmelser om saksbehandling i folkevalgte organer gjelder i
utgangspunktet fullt ut for alle organer. Det skal vaere seerlige grunner for at noen organer
er unntatt reglene, og dette vil fremga av kommuneloven eller andre szerlover.

Etter kommuneloven vil det ikke veere adgang til & opprette organer hvor det vedtas at
enkelte av saksbehandlingsreglene ikke skal gjelde.

2.2. REGLEMENTETS VIRKEOMRADE

Reglementet gjelder for saksbehandling og mgtevirksomhet i folkevalgte organer i
Tansberg kommune.

Reglementet gjelder for kommunestyret, formannskapet, utvalg og komiteer samt andre
folkevalgte organer opplistet i kommuneloven(2019) § 5-1 andre ledd, hvis det ikke er
bestemt annet i lov, jf. kommuneloven(2019) § 11-1.

3.1. FOLKEVALGTES RETT OG PLIKT TIL A DELTA | M@TE

Medlemmer av et folkevalgt organ plikter & delta i organets mgter hvis de ikke har gyldig
forfall.

Melding om forfall skal skje gjennom politikerportalen eller til politisk sekretariat.

Gyldig forfall er sykdom eller andre hindringer som gjar det uforholdsmessig vanskelig &
mote.

3.2. INNKALLING VED FORFALL?

Ved meldt forfall fra medlemmer i et folkevalgt organ, innkalles varamedlemmer fra den
gruppen der det er forfall.

Varamedlemmer skal sa langt som mulig innkalles i den nummerorden de er valgt.

3.3. FOLKEVALGTES STEMMEPLIKT

Medlemmer som er til stede i et folkevalgt organ nar en sak tas opp til avstemning, plikter a
stemme.

Ved valg og vedtak om ansettelse er det adgang til & stemme blankt.

1 kommuneloven § 8-1

2 kommuneloven § 7-10 fgrste ledd

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24
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4.1. M@TEPRINSIPPET*

Folkevalgtes saksbehandling skal forega i formelle mater og ikke andre steder. Det skal
ikke holdes uformelle lukkete sammenkomster med hele eller deler av organet hvor saker
organet har som oppgave, behandles eller drgftes.

Matene hvor saksbehandling foregar skal skje i folkevalgte organer eller andre kommunale
organer, jf. kommuneloven 8§ 5-1 og 5-2.

Mateprinsippet gjelder bade saksforberedelsen, behandling, draftelse og de avgjarelser
som treffes. Det er ikke avgjgrende om det treffes vedtak i saken for at kravet om
saksbehandling i mgte skal gjelde.

4.2. M@TEPLAN

Alle folkevalgte og kommunale organer skal ha mgteplaner for ett ar av gangen.
Mgteplanene skal samordnes for & sikre en effektiv saksbehandling.

Mgter i et folkevalgt organ skal holdes hvis et av vilkarene under oppfylt:

- Organet selv eller kommunestyret vedtar det
- Organets leder mener det er ngdvendig
- Minst 1/3 av medlemmene i organet krever det

Mgteplanen skal kunngjares for allmennheten.

4.3. KUNNGJZRING® AV MBTER

Mater i folkevalgte organer skal kunngjares pa en hensiktsmessig mate, ogsa hvis det
antas at mgtet skal veere helt eller delvis lukket.

Kunngjgringen skal innehold tidspunkt og mgtested, og opplyse om hvor saksliste og
offentlige saksdokumenter er tilgjengelige.

4.4. MQ@TELEDER
Mater i folkevalgte organer ledes av organets leder eller nestleder®.
Hvis bade leder og nestleder har forfall, velges en seerskilt mgteleder ved flertallsvalg.

4.5. KOMMUNEDIREKT@RENS MZTE- OG TALERETT”

Kommunedirektgren har mgte- og talerett i alle folkevalgte organer, med unntak av
kontrollutvalget.

Kommunedirektgren kan la en av sine underordnede utgve denne retten pa sine vegne.

3 kommuneloven § 11-2, § 11-4

4 kommuneloven § 11-2 og forarbeidene
5 kommuneloven § 11-3 andre ledd

5 kommuneloven § 11-2 tredje ledd

7 kommuneloven § 13-2 femte ledd

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24
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4.6. M@TE- OG TALERETT FOR ELDRERAD, RAD FOR PERSONER MED
FUNKSJONSNEDSETTELSE OG UNGDOMSRAD

Réadets leder og nestleder, eller et medlem et flertall av radet utpeker, har mgte- og
talerett i andre folkevalgte organer i saker radene har behandlet.

4.7. MQ@TEOFFENTLIGHET?®

Alle har rett til & veere tilstede i mgter i folkevalgte organer hvis ikke organet har vedtatt &
lukke mgtet.

4.8. LUKKING AV M@TE?®

Et folkevalgt organ skal vedta a lukke matet nar det skal behandle en sak som

- angar arbeidstakers tjenstlige forhold
- inneholder opplysninger som er omfattet av lovbestemt taushetsplikt

Et folkevalgt organ kan vedta & lukke et mgte hvis hensynet til

- personvern krever at mgtet lukkes

- tungtveiende offentlige interesser tilsier at matet lukkes, og det vil komme
opplysninger i mgtet som kunne ha veert unntatt fra innsyn etter offentlighetsloven
hvis det hadde statt i et dokument.

Et folkevalgt organ eller mgtelederen kan vedta at debatt om lukking av et mgte skal
holdes i lukket mate.

En avstemning om eventuell lukking av mgte skal holdes i apent mgte.

Et lukket mgte kan ikke avholdes som fiernmgte, jf. punkt 4.9 i reglementet.
4.9. LYD- OG BILDEOPPTAK | MBTER?0

Sa langt det er mulig skal alle politiske mater video overfgres.

Hvis noen ber om det, og hvis det ikke virker forstyrrende pa gjennomfaringen av matet,
skal mgteleder gi tillatelse til & gjgre opptak av eller overfgre lyd eller bilde fra apne mater.

Bestemmelsen over gjelder ikke for mgter som organet selv overfarer til allmennheten med
lyd og bilde.

4.10. FJERNM@TER

Et folkevalgt organ kan beslutte at et mgte skal holdes som fiernmgte hvor deltakerne i
mgtet via tekniske hjelpemidler kan se, hgre og kommunisere med hverandre.

Kommunikasjonen i mgtet skal forega uten nevneverdig tidsforsinkelse (sanntid).
Andre bestemmelser om mgter gjelder ogsa for fiernmgater.

Et mgte som skal lukkes, jf. punkt 4.7 i reglementet, kan ikke holdes som fijernmgate.

8 kommuneloven § 11-5 farste ledd
9 kommuneloven § 11-5
10 kommuneloven § 11-6
1 kommuneloven § 11-7

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24
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5.1. INNKALLING TIL M@TER

Lederen av det folkevalgte organet setter opp saksliste for det enkelte mgtet.

Innkallingen til matet sendes fortrinnsvis elektronisk til organets medlemmer og
varamedlemmer innen rimelig frist, og senest 7 dager far mgtet.

5.2. SAKSLISTE OG DOKUMENTER

Innkallingen skal inneholde saksliste og dokumentene i sakene.

Sakslisten til mgter og sakens dokumenter, som ikke er unntatt offentlighet, skal gjares
tilgjengelig for allmennheten.

5.3. SP@RSMAL / INTERPELLASJONER

Alle medlemmer kan i mgte stille spgrsmal og interpellasjoner til lederen av et folkevalgt
organ, ogsa om saker som ikke star pa sakslisten.*®

Sparsmal og interpellasjoner som bare inneholder sparsmal og et gnske om en
redegjgrelse om en sak, uten konkrete forslag til vedtak, skal behandles som spgrsmal.
Spgrsmal besvares i mgtet og kan ha en pafglgende debatt. Behandlingen av et spgrsmal
skal i utgangspunktet ikke fare til at skal treffes et vedtak, uttalelse eller annen avgjgrelse
som krever en avstemning.

For a sikre et tilfredsstillende svar skal spgrsmal som hovedregel forelegges ordfgreren
senest Kl. 9, tre virkedager far mgtet.

Andre skriftlige spgrsmal og interpellasjoner som inneholder konkrete forslag som organet
skal ta stilling til (vedtak), skal behandles etter reglene om & fa en sak pa sakslisten.'*
Spegrsmal som star pa sakslisten kan bare nektes behandlet etter reglene i punkt 5.4 om
endring av saksliste. Slike forespgrsler skal veere skriftlig meldt til ordfgreren senest kl. 9,
tre virkedager far matet.

Hvis forslag til vedtak, uttalelse eller annen avgjgrelse som krever en avstemning blir
fremmet i forbindelse med organets behandling av spgrsmalet eller interpellasjonen, vil
dette vaere & anse som en ny sak, jf. punkt 5.4.

5.4. ENDRING AV SAKSLISTE

Et folkevalgt organ kan med alminnelig flertall vedta & utsette realitetsbehandling av en sak
som er oppfert pa den utsendte sakslisten.

Et folkevalgt organ kan fatte vedtak i en sak som ikke er oppfart pa sakslisten eller
saksdokumenter ikke er sendt ut sammen med innkallingen.

Hvis mgtelederen eller 1/3 av de mgtende medlemmene motsetter seg det, kan organet
ikke fatte vedtak i en sak som ikke er oppfart p& sakslisten eller hvor saksdokumentene
ikke er sendt ut sammen med innkallingen.

2 kommuneloven § 11-3
13 kommuneloven § 11-2 fjerde ledd
14 kommuneloven § 11-3 fjerde ledd

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24
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6.1. INNSYNSRETT | DOKUMENTER

Kommunestyret har rett til innsyn i alle kommunale saksdokumenter med de
begrensninger som fglger av kommuneloven § 11-13.

Andre folkevalgte organer har med de begrensninger som fglger av kommuneloven § 11-
13, rett til innsyn i alle saksdokumenter som omhandler de delene av kommunens
virksomhet som ligger innenfor organets virksomhet.

6.2. TIDSPUNKT FOR INNSYNSRETT

Innsynsretten gjelder fra det tidspunktet saken som saksdokumentene tilhgrer, er sendt til
behandling i det folkevalgte organet.

For saker som blir avgjort av administrasjonene, gjelder innsynsretten fra det tidspunkt
sakene er ferdighehandlet.

6.3. KRAV OG VEDTAK OM INNSYNSRETT

Krav om innsyn i saksdokumenter som er unntatt offentlighet, ma treffes med minst tre
stemmer hvis organet har s& mange medlemmer at tre ikke utgjer flertallet. | andre organ
med feerre medlemmer er det tilstrekkelig at flertallet av medlemmene krever innsyn.

Dokumentene det blir gitt innsyn i, skal sendes hele organet.

Dokumenter som folkevalgte organer har fatt utvidet innsynsrett i, vil veere pafert hjemmel
for unntak for offentlig innsyn.1®

6.4. INNSYN | TAUSHETSBELAGTE OPPLYSNINGER MM.

Innsyn i dokumenter som gir kunnskap om taushetsbelagte opplysninger kan bare gis nar
det er ngdvendig for behandlingen i en konkret sak, og forvaltningsloven 8§ 13 b fagrste ledd
hjemler unntak fra taushetsplikten.

Organet méa selv vurdere om vilkarene for unntak fra taushetsplikten er oppfylt og
ngdvendigheten av & fa tilgang til de taushetsbelagte opplysningene, for & kunne ta stilling
til den aktuelle saken organet har til behandling.

Fremsettes krav om innsyn i saksdokumenter med taushetsbelagte opplysninger ma dette
vedtas med flertallet av de avgitte stemmene i organet.®

6.5. TAUSHETSPLIKT

Folkevalgte medlemmer og andre som deltar i behandling av saker med taushetsbelagte
opplysninger er bundet av taushetsplikten etter forvaltningsloven § 13 og
taushetsbestemmelser i andre lover og regelverk.

Medlemmer i folkevalgte organer skal undertegne taushetserkleering far de far innsyn i
taushetsbelagte opplysninger.

15 offentleglova § 16 farste ledd siste setning
16 kommuneloven § 11-3 tredje ledd

Vedtatt i Tonsberg kommunestyre den 31.1.2024 i KST-009/24
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7.1. BEHANDLING AV SAKERY

Folkevalgte organer i Tansberg kommune skal behandle saker og treffe vedtak i mater.

7.2. M@TEBOK?®

Det skal fares mgtebok for mgter i alle folkevalgte organer.

Mgteboken skal inneholde opplysninger om

- tid og sted for matet

- hvem som mgtte og hvem som var fraveerende til enhver tid
- hvilke saker som ble behandlet

- hvilke vedtak som ble truffet

- alle fremsatte forslag

- avstemningsresultat

- vedtak om lukking av mgter

- vedtak om inhabilitetssparsmal

Hjemmelen for vedtak om at et mgte lukkes skal tas inn i mgteboken. Det samme gjelder
for vedtak om at et medlem av organet er inhabilt eller far fritak av personlige grunner.

Mgteboken skal, med unntak av delene som er unntatt fra offentligheten, veere tilgjengelig
for offentligheten.

7.3. PROTOKOLLTILF@RSEL

Det enkelte medlem eller et mindretall i organet kan kreve inntatt i mgteboken en kort
begrunnelse for sitt standpunkt i en sak. Kravet om protokolltifarsel ma fremsettes i
mgtet.

Protokolltilfarsel kan bare nektes nar det foreligger seerlig hensyn, hvis protokolltilfgrselen
har en sjikanerende form eller er ungdig omfattende.

Mgteleder avgjgr om protokolltilfarselen skal tillates fart i mgteboken.

8.1. VEDTAKSFQRHET

Minst halvparten av medlemmene ma veere tilstede under forhandlingene og ha avgitt
stemme i den aktuelle saken, for at et folkevalgt organ skal kunne treffe et vedtak.

8.2. VEDTAK

Et vedtak treffes med flertallet av de avgitte stemmene hvis ikke noe annet fglger av
kommuneloven eller av valgloven § 9-3 andre ledd.

| andre saker enn de som gjelder valg, er mgtelederens stemme avgjgrende hvis antallet
stemmer for og imot et forslag er likt.

7 kommuneloven § 11-2 farste ledd
18 kommuneloven § 11-4
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8.3. VEDTAK @KONOMIPLAN OG ARSBUDSJETT

Ved behandling av gkonomiplanen eller arsbudsjettet i kommunestyret, skal medlemmene
ved den endelige avstemningen, stemme over forslaget til gkonomiplan eller arsbudsjett
som helhet.

Hvis det er fremmet flere alternative forslag, og ingen av disse far flertall ved farste gangs
avstemning, skal det deretter stemmes over bare de to forslagene som fikk flest stemmer
ved fgrste gangs avstemning.

8.4. VEDTAKSMYNDIGHET | HASTESAKER?®

Kommunestyret kan i eget vedtak eller i delegeringsreglementet beslutte at
formannskapet, utvalg eller ordfgreren gis myndighet til & treffe vedtak i saker som skulle
veert avgjort av et annet organ.

Vedtak om hastekompetanse skal bare skje nar det er ngdvendig & treffe vedtak sa raskt
at det ikke er tid til & innkalle det organet som skulle ha avgjort saken.

Melding om hastevedtak truffet av annet organ skal legges frem i det neste mgtet i det
organet som skulle ha avgjort saken.

8.5. HASTEFJERNM@QTER?

Lederen av et folkevalgt organ kan beslutte & behandle en sak skriftlig eller i
hastefijernmgte, jf. punkt 4.9 i reglementet, hvis det er pakrevd & fa avgjort en sak far neste
mgate.

Forutsetningen for bruk av skriftlig saksbehandling eller hastefijernmgte er at det ikke er tid
til & holde et ekstraordineert mgte, eller at saken ikke er sa viktig at et ekstraordinsert mgte
anses som ngdvendig.

Ved hastefjernmgte kan medlemmene i organet innkalles med kortere frist enn etter
ordineere regler. Hvis 1/3 av organets medlemmer krever det, skal saken utsettes til det
kan holdes et ordinzert mgte.

Ved bruk av skriftlig saksbehandling skal sakens dokumenter med forslag til vedtak sendes
samtidig til alle organets medlemmer.

Forslaget anses som vedtatt hvis samtlige medlemmer i organet er enig i at vedtaket
treffes etter skriftlig saksbehandling og at de slutter seg til det fremlagte forslaget til vedtak.

8.6. LOVLIGHETSKONTROLL?

Tre eller flere medlemmer av kommunestyret kan kreve at departementet kontrollerer om
et vedtak er lovlig.

Kravet skal settes frem for vedtaksorganet innen tre uker fra vedtaket ble truffet.

19 kommuneloven § 11-8 jf. § 6-1 fierde ledd bokstav b
20 kommuneloven § 11-8 jf. § 6-1 fierde ledd bokstav b
21 kommuneloven § 27-1
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Hva som kan lovlighetskontrolleres og innholdet i lovlighetskontrollen fremgar av
kommuneloven § 27-2 og innholdet i lovlighetskontrollen § 27-3.

9.1. AVGJZRELSE AV HABILITET OG FRITAK

Forvaltningsloven kap Il. Om ugildhet gjelder ved behandling av saker i folkevalgte organer
med de saerregler som fglger av kommuneloven § 11-10.

Det folkevalgte organet avgjgr selv om den folkevalgte er inhabil eller skal fritas av
personlige grunner.

Vedtak om fritak skal fgres i mgteboken, jf. punkt 7.2 i reglementet.

9.2. INHABILITET?

En folkevalgt som har veert med pa a forberede eller treffe vedtak i en sak som ansatt i
kommunen, er inhabil til & behandle den samme saken i et folkevalgt organ. Dette gjelder
likevel ikke ved behandlingen av arsbudsijett, gkonomiplan, kommuneplan i et folkevalgt
organ.

Ved behandlingen av en klage etter forvaltningsloven § 28 andre ledd, er en folkevalgt som
har veert med pa a forberede eller treffe vedtaket, inhabil til & delta i forberedelsen av
saken for klageinstansen og til & delta i klageinstansens behandling av vedtaket.

En folkevalgt er ikke inhabil nar det skal velges personer til offentlige tillitsverv, eller nar det
skal fastsettes godtgjaring o.l. for slike verv.

9.3. FRITAK AV PERSONLIGE GRUNNER?Z

En folkevalgt kan sgke om & bli fritatt fra & delta i behandlingen av en sak hvis personlige
grunner tilsier fritak.

10.1. MJTELEDERS REDEGJYRELSE FOR SAKEN

Mateleder leser opp saksnummer og saksbetegnelse for saken. Mgateleder sgrger for & fa
avgjarelse i eventuelle spgrsmal om habilitet og lukkede darer.

Mateleder redegjar for saken sa langt det er pakrevd og gjar oppmerksom pa mulige
dissenser.

10.2. TALERLISTE

Mateleder spgr etter & ha redegjort for saken, om noen gnsker ordet. Talerliste blir notert i
den rekkefglge talerne ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjgr mgtelederen
rekkefglgen mellom dem.

22 kommuneloven § 11-10

2 kommuneloven § 11-11
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Mgteleder kan tillate replikkordskifte og fastsetter begrenset taletid nar det er aktuelt. Ved
behandling av omfattende saker som budsjett, gkonomiplan og kommuneplan, bgr det
settes begrensninger pa taletid.

10.3. REPLIKK

Det skal som hovedregel gis adgang til replikk. Replikken gis straks etter en talers innlegg,
og far neste taler pa talerlisten. En replikk skal veere meget kort og et direkte tilsvar pa
talerens innlegg.

Mgteleder skal pase at replikk ikke blir et innlegg.
Det gis mulighet for svarreplikk.

10.4. ORDSKIFTET

Taleren skal rette sine ord til matelederen, og apne sine innlegg med tiltaleformen
«ordfgrer» i kommunestyret, og «leder» i andre utvalg og rad.

Taleren skal ikke tale til forsamlingen eller til en bestemt representant, og mgtelederen
skal pase at dette falges. Taleren skal i sitt innlegg ikke si noe som krenker forsamlingen,
noen av medlemmene eller andre.

Det er ikke tillatt & lage uro under matet, som uttrykk for misngye eller bifall til en sak eller
en taler.

10.5. MZTELEDERS STILLING UNDER ORDSKIFTET

Mgteleder skal falge forhandlingen med oppmerksomhet, og ha sin oppmerksomhet i det
vesentligste vendt mot den som har ordet.

Mgatelederen skal ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & opprettholde
de bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for a rette misforstaelser fra talerens side.

@nsker matelederen & ta del i ordskiftet med annet enn faktaopplysninger og ren
informasjon, skal ledelsen av forhandlingene overlate til en annen representant.

Matelederen skal sgrge for ro i salen, og pa tilhgrerplass. Matelederen skal patale
krenkende uttalelser eller andre overtredelser av reglementets ordensbestemmelser.

Mgteleder kan avbryte taleren med muntlig patale eller bruke klubba. Matelederen kan
ogsa ved avstemning la forsamlingen avgjere om den som lager uro skal stenges ute fra
resten av matet.

10.6. TALETID OG AVSLUTNING AV ORDSKIFTET

Ved starten av valgperioden kan kommunestyret fastsette taletidsbegrensninger for
perioden.

Far ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan det folkevalgte organet vedta at
taletiden begrenses.

Anser det folkevalgte organet at en sak er draftet ferdig, kan organet vedta a slutte
ordskiftet om saken.

Mateleder skal pase at den fastsatte tidsbegrensningen blir overholdt.
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Mgteleder skal markere tydelig nar ordskiftet avsluttes.

10.7. AVSTEMNING

Mgateleder erkleerer debatten avsluttet og tar saken opp til avstemning. Medlemmene i det
folkevalgte organet som er til stede nar saken tas opp til avstemning, kan ikke forlate mgtet
for avstemningen er avsluttet.

Fra mgteleder har erkleert at saken tas opp til avstemning og til avstemningen er avsluttet
skal ordskiftet opphgre og det kan ikke sette frem nye forslag. Det er heller ikke anledning
til & ta andre saker opp til behandling.

10.8. PROVEAVSTEMNING

Far en endeling avstemning i en sak kan forsamlingen gjennomfgre prgveavstemning som
ikke er et bindende vedtak.

10.9. AVSTEMNINGSREKKEF@JLGE

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen frem
forslag om rekkefglgen av avstemningen.

Er innstillingen eller forslaget det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer, bar
det i alminnelighet stemmes over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt over
hele innstillingen eller hele forslaget.

Ved ordskifte om stemmegivningen, skal mgtelederen sgrge for at talerne bare holder seg
til avstemningsspgrsmalet.

Ved uenighet om avstemningsrekkefglgen, avgjer det folkevalgte organet selv rekkefglgen
ved alminnelig flertall.

10.10.AVSTEMNINGSMATER

Avstemningen kan skje pa en av disse matene:

a) Apen stemmegivning ved stilltiende bifall n&r ingen, selv om de er oppfordret til det,
uttaler seg mot et forslag matelederen har satt frem.

b) Apen stemmegivning ved at medlemmene oppfordres til & avgi stemmetegn.
Nar matelederen bestemmer det eller nar et medlem krever det, holdes kontraprave.

c) Skriftlig stemmegivning med stemmesedler uten underskrift (hemmelig
stemmegivning). To medlemmer utpekt av mgtelederen teller opp stemmene.

10.11.ORDEN | M@TESAL

Matelederen skal sgrge for & opprettholde god orden i mgtesalen.

Mgtelederen skal sgrge for at talere ikke blir avbrutt eller forstyrret. Hvis tilhgrerne ved
meningsytringer eller p& annen mate forstyrrer forhandlingene eller for gvrig opptrer pa en
mate som strider mot god orden, kan matelederen vise ut vedkommende tilhgrer eller alle
tilhgrerne.
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11.1. APEN POST | KOMMUNESTYRET

Far formelt mgte i kommunestyret settes, avsettes det tid til innlegg fra tilhgrere i salen
med inntil tre innlegg i hvert mate. Innleggene mé gjelde kommunale forhold og veere av
allmenn interesse for kommunens innbyggere, og med en taletid pa inntil 5 minutter.

Tema for innlegget skal meldes skriftlig til ordfarer senest kl. 09.00 dagen far
kommunestyremgtet. Innlegg som gjelder saker oppfart p& matets saksliste skal avvises
av mgteleder (ordfarer).

Sa langt det er hensiktsmessig skal temaene som bringes opp under &pen post fremga av
mgteboken.

11.2. M@TE MED UTSENDINGER OG INTERESSEGRUPPER MV.

Utsendinger fra foreninger, grupper e.l. som ber om mgte med et folkevalgt organ for &
uttale seg om saker pa mgtets saksliste, skal gi melding om dette til mgteleder senest
dagen fgr matet.

Medlemmene i det folkevalgte organet avgjgr med alminnelig flertall om utsendingene skal
gis anledning til & uttale seg i saken. Uttalelser skal gis av en representant for gruppen,
dersom ikke annet vedtas.

12.1. ANSATTES MJTE- OG TALERETT | FOLKEVALGTE ORGANER

Representanter for de ansatte i kommunen har mgte- og talerett i folkevalgte organer nar
de behandler saker som gjelder forholdet mellom de ansatte og kommunen.

Mgteretten gjelder ikke ved behandling av saker som er nevnt i kommuneloven.
Mgteretten gjelder ikke i kontrollutvalget eller klagenemnda.

Representanter for ansatte i revisjon har mate- og talerett i kontrollutvalget nar utvalget
behandler saker som gjelder forholdet mellom kommunen som arbeidsgiver, og de ansatte
i revisjon.

12.2. RETNINGSLINJER FOR ANSATTES M@TE- OG TALERETT

Retningslinjer for ansattes representanters mgte- og talerett utformes i forhandlinger med
arbeidstakerorganisasjonene og vedtas av kommunestyret.

13.1. REVISORS M@TE- OG TALERETT | FOLKEVALGTE ORGANER

Oppdragsansvarlig revisor eller stedfortreder har mgte- og talerett i kontrollutvalgets
mgter. Mgteretten gjelder ikke nar en sak som angar revisors tilsettingsforhold behandles.

2 kommuneloven § 13-4
2 kommuneloven § 24-3
2 kommuneloven § 24-3 andre ledd
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Revisor har rett til & fa uttalelsene sine protokollert.

13.2. REVISORS MZTERETT | KOMMUNESTYRET

Oppdragsansvarlig revisor eller stedfortreder har mgterett i kommunestyret.

13.3. REVISORS M@TEPLIKT

Oppdragsansvarlig revisor eller stedfortreder har mgteplikt i kommunestyrets mgter nar
kommunestyret skal behandle saker som er knyttet til revisors oppdrag.

13.4. REVISORS INFORMASJONSPLIKT

Oppdragsansvarlig revisor skal gi opplysninger om kommunen som han eller hun har fatt
kjennskap til under revisjonen, hvis et medlem av kommunestyret eller kontrollutvalget
krever det.

Blir revisor bedt om & gi informasjon til et medlem av kommunestyret eller kontrollutvalget,
utenfor et mate, kan revisor kreve a fa gi sitt svar i et mgte.
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