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Sett passordet ditt
med ID-porten

Logg på Identum eAdm med ID-porten (BankID, MinID, Buypass eller
Commfides) og lag ditt eget passord. Dette gjør du før du logger på
Microsoft 365 og setter opp MFA.

6 steg
E N K E L F LY T

ID-porten
B A N K I D  M . F L .

Ansatte
I K K E  E L E V E R



Dette gjør du først
Før du kan bruke Microsoft 365 må du sette passordet ditt via Identum eAdm med ID-porten. Gjelder alle
ansatte (ikke elever), og er det aller første du gjør.

L ENKE mega.eadm.no/#/o/NO921383681/resetownpassword

Skann med mobilen

Du logger på med en elektronisk ID – en av disse:

BankID BankID på mobil MinID Buypass Buypass i mobil

Commfides

S T A R T

Velg organisasjon
Åpne lenken og velg Tønsberg kommune i nedtrekkslisten, og trykk 
Fortsett. (Hopper du rett til innloggingssiden, går du videre til neste
steg.)
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L O G G  P Å

Velg «Logg inn med ID-porten»
På Tønsberg kommune-siden trykker du Logg inn under ID-porten.
(Microsoft-knappen er for noe annet – du skal bruke ID-porten her.)
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V E L G  E I D

Velg din elektroniske ID
Velg den elektroniske ID-en du vil bruke i ID-porten. Du kan bruke en av disse: 

BankID BankID på mobil MinID Buypass Buypass i mobil

Commfides
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B E K R E F T

Logg på med din elektroniske ID
Følg stegene for ID-en din. Med BankID skriver du inn fødselsnummeret
ditt og trykker Fortsett, og fullfører i BankID-appen eller med kodebrikke.
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N Y T T  P A S S O R D

Lag et nytt passord
Nå er du tilbake i eAdm. Skriv inn et nytt passord to ganger og trykk 
Lagre – eller la systemet lage et sterkt passord med «La eAdm foreslå
et nytt passord». 

Tips: et langt passord er et sterkt passord. Bruk gjerne en setning du husker,
eller la eAdm foreslå ett for deg.
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F E R D I G

Klar for Microsoft 365
Passordet ditt er satt. Dette var det første steget. Nå kan du logge på Microsoft 365 og sette opp 
Authenticator (MFA) – se egen guide for førstegangsinnlogging.
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Tønsberg kommune
Får du ikke logget på med ID-porten? Kontakt IT-brukerstøtte.

Passordet er satt
Neste steg: logg på Microsoft 365 og sett opp Microsoft

Authenticator (MFA). Se egen guide for førstegangsinnlogging.

✓ Logget på med ID-porten ✓ Nytt passord lagret

→ Klar for M365 + MFA
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