TONSBERG KOMMUNE - NY TENANT

Logg pa Microsoft

365 og sett opp
Authenticator

Logg pa med passordet du satte via ID-porten, og sikre kontoen med
Microsoft Authenticator (MFA). Dekker nettleser, PC, mobil og oppsett av
ny PC.

4 miter MFA ID-porten

A LOGGE PA AUTHENTICATOR PASSORD F@RST
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Gjor dette forst: sett passord via ID-porten
Du logger ikke pa& med et midlertidig passord. Sett ditt eget passord via [dentum eAdm med ID-
porten (egen guide), og bruk det passordet her.
mega.eadm.no/#/0/N0921383681/resetownpassword
. J
Det du trenger:

® Brukernavnet ditt (= e-postadressen din)

® Mobiltelefon

® Passordet du satte via ID-porten

® Microsoft Authenticator-app

Brukernavnet ditt er det samme som e-postadressen din. fornavn.etternavn@tensberg.kommune.no

Logg pa Microsoft 365

Velg situasjonen som passer for deg. Alle ender pa samme sted - «Let's keep your account secures.

I nettleser
1 Gatil portal.office.cominettleseren.
2 Skrivinn brukernavnet ditt (e-post) - Neste.

3 Skrivinn passordet du satte via ID-porten — Logg pa.

- «Let's keep your account secure» vises - ga til del 2.

P4 PC (app)
1 Apne en Microsoft-app p& PC-en (f.eks. Outlook eller
Teams).
2 Skrivinn brukernavnet ditt - Neste.

3 Skrivinn passordet ditt (fra ID-porten) — Logg pa.

- «Let's keep your account secure» vises - ga til del 2.

Logg pa

( fornavn.etternavn@...
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Sett opp Microsoft Authenticator

Pa mobil

Apne en Microsoft-app pa telefonen (Outlook/Teams).

Ha Authenticator klar pa samme telefon.

Logg pé med brukernavn og passordet ditt (fra ID-
porten).

«Let’s keep your account secure» vises pa telefonen - ga til

del 2.

Logg pa

fornavn etternavn@.

Loggpé

SIKRE KONTOEN

Start oppsett av sikkerhetsmetode

Du far beskjed om at du méa sikre kontoen din («Let’s keep your account
secure»). Trykk Next for & starte oppsettet av Microsoft Authenticator.

PA MOBILEN

Last ned Microsoft Authenticator

Under oppsett av ny PC

1

Sla pa den nye PC-en (klargjort pa forhand) og koble til
nett.

P& paloggingsskjermen: skriv inn brukernavnet ditt og
passordet du satte via ID-porten.

Oppsett av MFA / Authenticator starter automatisk.

- Authenticator settes opp som en del av Windows-oppsettet
- folg del 2.

Oppsett av Windows

Logg pa jobbkontoen

fornavn.etternavn@...

test brukerguide@tbk-temp.com
Let's keep your account secure

We'l help you set up another way to verify it's you.

Use a different account

Learn more about verifying your identity

=

Velkommen til Tgnsberg kommune. Dette er den
offisielle innloggingssiden for kommunens digitale
tienester. Del aldri passordet ditt. Trenger du hielp,
velg «Glemt passord?» for  tilbakestille, eller kontakt
IT-brukerstatte.

Testbrukerguide@tbk-temp.com

Install Microsoft Authenticator

Installer Microsoft Authenticator pa mobilen - Google Play for Android,
App Store for iPhone. Nar appen er installert, trykk Next.

Install the app on your mobile device, then come
back here to continue.

D GoogePlay @ Appstore
Other options.
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| APPEN

Legg til jobb- eller skolekonto

Apne appen og tillat varsler hvis du blir spurt. Trykk + - velg Jobb- eller
skolekonto — velg Skann QR-kode. G3 tilbake og trykk Next.

KOBLE SAMMEN

Skann QR-koden

Skjermen viser en QR-kode. Bruk Authenticator-appen til & skanne den -
det kobler appen til kontoen din. Trykk Next.

QR-koden er personlig og skal aldri deles.

BEKREFT

Test MFA med tallkode

Skjermen viser et tall (f.eks. 17). | appen skriver du inn samme tall og
godkjenner - da er MFA bekreftet.

FULLFORT

Authenticator er lagt til

Du far beskjed om at Microsoft Authenticator er lagt til. Trykk Done. Appen
er na standard metode for godkjenning av innlogging.

¢ Testbrukerguide@tbk-temp.com

Set up your account in app

E

If prompted, allow notifications. Then add an
acco Work or school.

Other options

Next

& Testbrukerguide@tbk-temp.com

Scan the QR code
=

[Ofry

Use the Microsoft Authenticator app to scan the QR
de. This connects the app to your account.

Then come back and select Next

Can't scan the QR code?

Other options

¥
& Testbrukerguide@tbk-temp.com

Let's try it out

17

Enter the number shown in the app to approve the
sign-in request.

Other options

Testbrukerguide@tbk-temp.com

@ Authenticator Added

You can now use Microsoft Authenticator to approve
sign-ins, get one-time codes, and more.

This is now your default sign-in method.




Kontoen er sikret

Du er logget pa Microsoft 365 og Authenticator er satt opp som
din MFA. Du er klar til & jobbe.

v Passord satt via ID-porten v Logget pa M365 v Authenticator satt opp

v MFA aktivert

Tonsberg kommune
Trenger du hjelp? Ta kontakt med [T-brukerstotte.
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